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PREAMBULO

A frota automovel dos Servigos Municipalizados de Castelo Branco (SMCB) tem uma
importancia crucial na realizacdo das suas atividades prestacionais, particularmente no que
respeita aos setores operacionais, tendo, por isso, um peso significativo na despesa corrente
dos Servigos.

Neste sentido, procurou-se com este regulamento instituir normas com caracter interno, que
definam um conjunto de regras e procedimentos referentes a gestao e utilizagao da frota, com
a intencdo de contribuir para uma gestdo mais eficiente, racionalizando a despesa e
minimizando eventuais desperdicios, otimizando, assim, os recursos na sua utilizagao.

Por outro lado, este regulamento pretende, ainda, definir regras objetivas, com especial
enfoque na definicdo das competéncias para autorizar o uso das viaturas e respetivas
condi¢des de utilizagdo, procurando, deste modo, garantir o cumprimento dos procedimentos
que salvaguardem a seguranc¢a rodoviaria e dos seus utilizadores.

Por fim, o presente regulamento teve também como objetivo garantir que, em caso de
instalacdo de dispositivos de geolocalizagdo em veiculos dos SMCB afetos a servigos
externos, para fins de gestdo de rotas e otimizagdo de recursos, o direito de informacao dos
trabalhadores titulares dos dados pessoais serd devidamente prestado, em conformidade com
o Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados (RGPD), o Regulamento (UE) n.° 679/2016,
de 27 de abril.

Em reunido do Conselho de Administragdo dos Servigos Municipalizados de Castelo Branco
(SMCB), realizada em 27/07/2026, foi deliberado, por unanimidade, a aprovacao do
Regulamento de Gestdo e Utilizagdo da Frota dos Servigos Municipalizados de Castelo
Branco, tendo sido previamente promovida a consulta as estruturas representativas dos
trabalhadores, bem como de todos os trabalhadores dos SMCB.
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REGULAMENTO DE GESTAO E UTILIZACAO DA FROTA DOS SERVICOS
MUNICIPALIZADOS DE CASTELO BRANCO

CAPITULO
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
(Lei habilitante)

O regulamento de gestdo e utilizagdo da frota dos Servigos Municipalizados de Castelo
Branco (SMCB), adiante designado apenas por regulamento, ¢ aprovado nos termos do
disposto no artigo 241.° da Constituicdo da Republica Portuguesa, de acordo com as
competéncias previstas na alinea a) do artigo 13.° da Lei n.° 50/2012, de 31 de agosto,
que aprova o regime juridico da atividade empresarial local, e, bem assim, com respeito
pelas normas contidas no Decreto-Lei n.® 490/99, de 17 de novembro, que estabelece o
regime juridico aplicavel a permissdo de conducgdo de viaturas oficiais aos organismos e
servigos do Estado e das autarquias locais por trabalhadores e agentes que nao possuam
a categoria de motorista.

Artigo 2.°
(Ambito de aplicagao)

O presente regulamento aplica-se a todas as viaturas propriedade dos Servigos
Municipalizados de Castelo Branco e as que, por locacdo ou a qualquer outro titulo, se
encontrem na sua posse, sendo esta entidade publica responsavel pela sua utilizagao nos
termos legais, bem como pela defini¢do das regras de utilizacdo das mesmas pelos
membros do Conselho de Administragdo, pelos dirigentes e pelos trabalhadores dos
SMCB, independentemente do vinculo detido por estes.

Artigo 3.°
(Objeto)
O presente regulamento tem por objeto:
a) Disciplinar a gestdo da frota dos SMCB;

b) Dispor sobre as condi¢des de utilizacdo das viaturas dos SMCB, no ambito das
atividades de abastecimento publico de dgua, de saneamento de aguas residuais
urbanas e de gestao de residuos urbanos, higiene e limpeza urbana.

Artigo 4.°
(Principios gerais)

A gestdo e utilizagdo das viaturas obedece aos seguintes principios:
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a) Racionalizagdo da despesa, minimizando desperdicios e otimizando recursos;

b) Gestdo centralizada, de forma a obter uma melhor rentabilizacdo das aquisigoes,
manutengdes, reparagdes e utilizacdo das viaturas, visando uma economia de
gastos, com controlo dos custos de manutengdo e consumos;

¢) Seguranca dos veiculos e dos seus utilizadores;

d) Protecao ambiental, promovendo uma mobilidade mais sustentavel, privilegiando
a utilizagdo de veiculos mais ecologicos € com emissdes mais baixas.

Artigo 5.°
(Competéncias)

1. A gestdo das viaturas ¢ da competéncia do servigo responsavel pela gestdo da frota, a
quem incumbe assegurar a manutencdo dos veiculos, como a execucdo de reparagdes,
revisdes, inspecdes, lubrificagdes, mudanca de pneus, lavagens e indicagdo para
celebracdo de contratos de seguros, analisar os consumos de combustiveis e a relacdo com
as quilometragens, propondo as medidas necessarias nos casos em que se verifiquem
consumos exagerados ou médias injustificdveis, apurar as despesas de exploracdo e de
manutengdo ¢ as resultantes de acidentes de via¢do, manter atualizados o cadastro das
viaturas e as fichas individuais das mesmas, proceder ao tratamento do boletim
diario/mensal da viatura, solicitar or¢amentos para reparacdo das viaturas afetas aos
varios servigos, elaborar mensalmente um relatério a dar conhecimento ao superior
hierarquico da atividade desenvolvida e das anomalias verificadas na utilizagdo e gestdo
da frota automédvel, assegurar a recolha e transmissdo de dados necessarios a atualizagdo
do cadastro no sistema informatico correspondente.

2. Sem prejuizo do disposto nos niimeros anteriores, compete as diversas unidades
orgdnicas apresentar propostas referentes as necessidades de viaturas a afetar aos seus
servicos, com as defini¢des minimas das suas caracteristicas técnicas.

3. Compete ainda aos dirigentes das unidades organicas as quais estdo afetas as viaturas,
a promogdo de uma econdmica e equilibrada utilizacdo desses meios.

CAPITULO I
Classificacao das viaturas

Artigo 6.°
(Classifica¢do das viaturas quanto ao seu tipo funcional)

1. No que concerne ao seu tipo funcional, as viaturas classificam-se em:

a) Ligeiros: veiculos com peso bruto igual ou inferior a 3500 kg e com lotacao nao
superior a nove lugares, incluindo o do condutor;

b) Pesados: veiculos com peso bruto superior a 3500 kg ou com lotagao superior a
nove lugares, incluindo o do condutor.

2. Os automoveis ligeiros ou pesados incluem-se, segundo a sua utilizagdo, nos seguintes
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tipos:
a) De passageiros: os veiculos que se destinam ao transporte de pessoas;
b) De mercadorias: os veiculos que se destinam ao transporte de carga.

3. Os veiculos pesados que se destinam ao desempenho de funcao diferente do normal
transporte de mercadorias sdo considerados especiais, designadamente os veiculos
especiais para limpeza de fossas, para limpeza urbana, para recolha do lixo e as maquinas
retroescavadoras.

Artigo 7°
(Classificacao das viaturas quanto a sua afetacio)

1. As viaturas dos SMCB quanto a sua afetacao classificam-se em:

a) Viaturas de representagdo, os quais se destinam ao exercicio de fungdes cuja
representatividade dos SMCB justifique o seu uso, sendo utilizados pelos
membros do Conselho de Administracdo ou pelos dirigentes, em deslocagdes
motivadas pelo servigo;

b) Veiculos de servicos gerais, os quais se destinam a satisfazer as necessidades de
transporte, normais e rotinadas dos servigos;

c) Veiculos especiais, os quais se destinam a satisfagdo de necessidades de
transporte especificas e diferenciadas, designadamente os afetos ao Setor de
Operagio e Manutengdo da Divisdo Técnica de Servicos de Aguas e ao Setor de
Operagao e Manutencdo de Recolha de Residuos e de Limpeza e Higiene Urbana
da Divisao de Recolha e Valorizacao de Residuos Urbanos.

2. A afetacdo das viaturas dos SMCB as respetivas unidades orgénicas sera aprovada
em Conselho de Administragao.

CAPITULO 111
Da organizacio e disciplina das viaturas

Seccao I
Circulac¢ao
Artigo 8.°
(Circulagao da frota)

1. As viaturas apenas poderao ser utilizadas no exercicio de fung¢des no desempenho
de atividades prestacionais dos SMCB.
2. As viaturas ndo poderdo ser utilizadas para fins particulares.
3. As viaturas s6 poderdo circular quando possuam os documentos legalmente

exigiveis e estejam munidas de todos os instrumentos necessarios a sua circulagao,
nomeadamente o tridngulo de sinaliza¢do de perigo, o pneu suplente, o colete refletor
obrigatorio e o extintor, quando aplicavel.
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4. Para efeitos do disposto no numero anterior, sdo documentos obrigatorios
designadamente:

a) Documento tnico automovel (ou equivalente);
b) Inspecao periddica valida;

c) Documento de seguro valido;

d) Declaragao amigavel de acidente automovel;

e) Cartdo de identificagdo de trabalhador emitido pelos SMCB, no caso de
trabalhadores com a categoria de motorista (anexo I); ou

f) Cartao de identificagdo de autocondutor emitido pelos SMCB (anexo II), no
caso de trabalhador com autoriza¢do de condugao.

5. As viaturas conduzidas exclusivamente por motoristas devidamente habilitados para o
efeito devem possuir o mapa de trabalho afixado na viatura, em cumprimento do artigo
101.° da Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada em anexo a Lei n.°
35/2014, de 20 de junho, do artigo 216.° do Codigo de Trabalho, aprovado pela Lei n.°
7/2009 de 12 de Fevereiro e do Decreto-Lei n.° 84/2026, de 13 de abril, que aprova um
regime juridico que regula determinados aspetos da organizagdo do tempo de trabalho
dos trabalhadores moveis em atividades de transporte rodoviario e transpoe para a ordem
juridica interna varias diretivas.

Artigo 9.°
(Limites a circulacao)

1. As viaturas dos SMCB s6 podem circular na area do concelho de Castelo Branco,
podendo circular no restante territorio nacional e estrangeiro, mediante autorizagdo prévia
do Conselho de Administragdo, sem prejuizo das competéncias delegadas em membro do
Conselho de Administragao.

2. Excecionam-se do disposto no n.° 1 as deslocacdes efetuadas pelas viaturas
motivadas por necessidades de manutengdo, conservagdo, arranjos, inspegdes de
homologacao ou situacdes anédlogas.

3. As viaturas de representacdo estdo autorizadas a circular em todo o territério
nacional.

Artigo 10.°
(Periodos de utilizacio)

1. Os utilizadores das viaturas apenas podem circular com as mesmas durante o periodo
de servigo.

2. Excecionalmente, por conveniéncia de servigo, o dirigente de que depende o servigo
utilizador pode autorizar a utilizagdo dos veiculos, solicitando posteriormente a sua
ratificacdo pelo Conselho de Administragdo ou pelo membro do Conselho de
Administragdo com competéncias delegadas.

3. Excecionam-se do disposto no n.° 1 as viaturas afetas aos servigos operacionais de
piquete, as quais poderdao circular em todos os dias do ano, sem autorizacdo prévia,
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sempre ¢ apenas quando o servico a realizar pelos trabalhadores afetos ao servigo de
piquete o justifique.

Artigo 11.°
(Recolha e parqueamento)

1. Os veiculos deverao recolher no final do servigo e no periodo da hora do almogo, as
instalagcdes dos SMCB onde se encontrem parqueadas, devendo as chaves ser entregues e
colocadas em local proprio.

2. Os locais de parqueamento das viaturas dos SMCB sdo:
a) Sede;
b) Oficinas;
¢) Residuos.

3. As viaturas afetas a servigos operacionais de piquete poderdo ser parqueadas junto da
residéncia do condutor.

4. Excecionalmente, por conveniéncia do servico e por proposta devidamente
fundamentada pelo dirigente maximo da unidade organica respetiva, podera ser permitido
o parqueamento das viaturas junto da residéncia do seu condutor, ou em qualquer outro
local, desde que obtenha autorizacdo do Conselho de Administragdo ou do membro do
Conselho de Administragdo com competéncias delegadas.

Seccao 11
Conducao

Artigo 12.°
(Capacidade de conducio)

1. As viaturas dos SMCB s6 podem ser conduzidas por condutores habilitados com
licenca de condugdo legalmente exigida para cada tipo de viaturas.

2. Os veiculos pesados serdo conduzidos, exclusivamente, por motoristas devidamente
habilitados para o efeito.

Artigo 13.°
(Condutores)

1. As viaturas da frota dos SMCB sao, preferencialmente, conduzidas por motoristas,
podendo, também, ser conduzidos pelos demais trabalhadores dos SMCB, em regime de
autoconducdo, desde que previamente autorizados para esse efeito, nos termos
estabelecidos no Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de novembro, no exercicio exclusivo das
suas fungoes.

2. A autorizacdo para a conducdo dos veiculos da frota dos SMCB, designada
autoconducdo, ¢ conferida a titulo genérico, pelo Conselho de Administragao.

3. A autorizacdo concedida para a utilizagao dos veiculos, em regime de autocondugao,
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¢ sempre concedida a titulo precario, pelo periodo de trés anos, podendo ser retirada a
todo o tempo pelo Conselho de Administracdo, por deliberagdo devidamente
fundamentada.

4. Os trabalhadores, ou outros a quem tenha sido autorizada a condugdo de viatura da
frota automoével dos SMCB, apenas poderdo conduzir as viaturas quando munidos do
cartdo de identificacao de autocondutor, emitido pelos SMCB (anexo II).

5. Os trabalhadores com a categoria de motorista apenas poderdo conduzir as viaturas
quando munidos do cartdo de identificagdo de trabalhador dos SMCB, emitido pelos
SMCB (anexo ).

6. Os condutores (motoristas e os autocondutores) devem assinar declaragdo com o
conhecimento e aceitacdo das normas do presente regulamento, de acordo com o anexo
IIT do presente regulamento.

Artigo 14.°
(Deveres dos condutores)

1. Cada condutor ¢ responsavel pelo veiculo utilizado, competindo-lhe, nomeadamente:
a) Zelar pelo escrupuloso cumprimento do presente regulamento;

b) Verificar se o veiculo possui toda a documentagdo que permita a sua circulacao,
designadamente a prevista no artigo 8.°, n.° 4, do presente regulamento;

c) Verificar as luzes de painel do veiculo antes de iniciar a marcha;
d) Proceder a uma inspecao visual do veiculo antes de iniciar a marcha;
e) Zelar pelo conservacao e asseio da viatura.

2. Os condutores de viaturas devem:

a) Respeitar o Codigo da Estrada e a demais legislagcao em vigor, conduzindo sempre
com o dever de cuidado;

b) Parar de imediato a viatura, no caso de pressentirem qualquer reducao da sua
capacidade de conducdo, designadamente por cansaco ou sonoléncia, se detetarem
qualquer anomalia no veiculo que ponha em risco a sua seguranga ou o seu normal
funcionamento ou de constatarem quaisquer outras condi¢des adversas que o
justifiquem;

c) Participar a unidade organica incumbida da gestdao da frota dos SMCB quaisquer
anomalias detetadas na viatura, bem como qualquer falta ou deterioracdo de
componentes ou acessorios;

d) Preencher a folha de transporte de servigo diario do veiculo, conforme disposto
no artigo 15.° do regulamento.

3. O condutor fica obrigado a fazer cumprir o horario, itinerario, tempo de estadia e outras
condig¢des que lhe forem transmitidas pelos responsaveis do servico a que pertence, salvo
por motivos devidamente justificados.

4. E expressamente proibido:
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a) A utilizagdo dos veiculos para fins pessoais;

b) Levar animais para o interior das viaturas, exceto caes guia;

¢) Fumar no interior das viaturas;

d) Ingerir qualquer tipo de bebidas alcoolicas no interior da viatura;

e) Transportar materiais proibidos por lei ou quaisquer objetos suscetiveis de
danificar a viatura ou por em perigo a seguranca dos passageiros € do motorista.

f) Transportar pessoas estranhas ao objeto da deslocacdo, salvo em situacdes
excecionais devidamente autorizadas.

Artigo 15.°
(Registo diario de utilizacio da viatura)

1. Todos os condutores deverdo obrigatoriamente preencher o registo de utilizacao de
viatura, em formulario proprio (folha de transporte de servigo didrio do veiculo - anexo
IV), que se encontra no interior da viatura, por cada deslocagdo individual efetuada, caso
a viatura nao esteja dotada de um sistema de gestdo de frota automatizado.

2. Os mapas de viatura deverao ser entregues diariamente pelos condutores a unidade
orginica incumbida da gestdo da frota, que verifica se ha anomalias/ocorréncias
reportadas e regista os quildmetros efetuados.

Artigo 16.°
(Registo, cadastro, codificacio)

1. O tratamento da informacao relativa a utilizagdo das viaturas, bem como a
identificagdo dos condutores, € realizado por sistemas manuais ou automatizados, estando
essa informacgao centralizada no servico responsavel pela gestdo de frota.

2. A unidade organica responsavel pela gestdo de frota mantém um registo atualizado,
em suporte informatico, com o cadastro de cada veiculo.

3. Os veiculos devem ter o simbolo identificativo dos Servicos Municipalizados de
Castelo Branco.

4. Os veiculos de representacdo e outros devidamente autorizados podem ndo ser
identificados nos termos do nlimero anterior.

Artigo 17.°
(Dispositivos de geolocalizacio)

1. Nos veiculos afetos ao servigo prestado diretamente aos clientes dos SMCB, por
deliberacao do Conselho de Administracdo, poderdo ser instalados equipamentos de
geolocalizagdo, exclusivamente quando tal se revele estritamente necessario para a gestao
de frota em servigo externo, por forma a promover a eficiéncia e qualidade do servigo na
afetacdo de meios e acompanhamento operacional, na defini¢do das rotas, no controlo dos
consumos, na capacidade de resposta na presta¢ao do servico e nos tempos de espera, ndo
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podendo, em caso algum, ser utilizado para controlo ou avaliagdo do desempenho
profissional dos trabalhadores.

2. As viaturas com o sistema de geolocalizacdo tém o equipamento devidamente
identificado, com sinalética especifica, podendo os registos dessas viaturas ser
consultados apenas para as finalidades previstas no nimero anterior, sendo admissivel a
sua utilizacao para efeitos de prova de cumprimento de obrigagdo contratual perante
clientes dos SMCB, bem como para estudos estatisticos com vista a otimizacdao de
recursos, com base em informacao agregada, que nao revele direta ou indiretamente a
identidade do condutor, e observando um periodo maximo de conservagiao de uma semana
para posterior anonimizagao.

Artigo 18.°
(Protecio de dados pessoais)

1. Os SMCB procedem ao tratamento dos dados pessoais dos condutores dos veiculos
nos termos deste regulamento para efeitos de gestdo da frota dos SMCB, podendo esse
tratamento ser realizado por sistemas manuais ou automatizados, com base na gestao do
relacionamento contratual, cumprimento de obrigacdes legais ou prossecucao de interesse
publico, ndo podendo os dados ser utilizados para controlo ou avaliagdo do desempenho
profissional dos trabalhadores.

2. Os SMCB disponibilizam uma ficha de informagao sobre tratamento de dados pessoais
aos condutores, a qual fica arquivada no Setor de Recursos Humanos, Expediente e
Arquivo, anexa a este regulamento (Anexo III).

3. Os SMCB tém um compromisso de conformidade com as normas juridicas de protecdo
de dados pessoais, estando a politica de privacidade disponivel na pagina web em
https://www.sm-castelobranco.pt/, sem prejuizo da adog¢do de medidas técnicas e
organizativas que garantam o acesso restrito aos dados, o registo de logs individualizados,
a eliminacdo automatica da informagao findos os prazos legais e a separacao funcional
entre a gestao operacional e o Setor de Recursos Humanos, Expediente e Arquivo, que
ndo pode aceder aos dados de geolocalizagdo, salvo nos casos expressamente previstos
na lei.

Seccao 111
Abastecimento e lavagem

Artigo 19.°
(Abastecimento de combustiveis fosseis)

1. Os veiculos a diesel serdo abastecidos, preferencialmente, no posto de
abastecimento localizado no estaleiro dos residuos, mediante:

a) Apresentacdo do chip de identificagdo da viatura;
b) Identificagdo do condutor através de nimero pessoal atribuido;
¢) Introdugdo do codigo PIN secreto;

d) Marcagdo dos quilémetros registados na viatura;
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2. Os veiculos a gasolina serdo abastecidos nos postos de abastecimento com 0s
quais os SMCB detenham contrato, mediante:

a) Apresentacao do cartdo magnético da viatura;

b) Introducdo do codigo PIN secreto;

c) Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento;
d) Entrega da guia rubricada num prazo maximo de 24 horas ao gestor de frota.

3. Cada veiculo dispde de um unico cartdo eletronico de combustivel, o qual s6 pode
ser utilizado em beneficio da viatura a que se encontra atribuido.

4. A utilizacdo abusiva ou indevida do cartdo eletronico de combustivel sera
sancionada disciplinarmente.

5. Excecionalmente, os veiculos e previamente autorizados poderao abastecer
noutros locais, desde que a situagdo particular, devidamente fundamentada, o justifique,
devendo ser entregue documento comprovativo ao servico responsavel pela gestdo da
frota dos SMCB.

Artigo 20.°
(Abastecimento de veiculos elétricos)

1. Os SMCB possuem viaturas elétricas para utilizacao, sendo da responsabilidade dos
utilizadores destas viaturas:

a) Proceder ao carregamento das viaturas, ap6s utilizacdo e no final do dia;

b) Ter presente as normas de utilizagdo e carregamento destas viaturas
(Anexo V), sendo da sua responsabilidade a manutengdo e preservagdo do bom
estado das baterias.

2. Os veiculos elétricos sdo carregados nos postos de carregamento internos do SMCB.

Artigo 21.°
(Lavagem de viaturas)

A lavagem das viaturas que integram a frota serd efetuada nas instalacdes dos SMCB,
sendo efetuada mensalmente uma escala com os trabalhadores responsaveis pela respetiva
limpeza.

Artigo 22.°
(Adesao e utilizacao de servicos Via Verde)

1. Asviaturas que integram a frota automovel, quando necessario, devem estar equipadas
com o servico de Via Verde, pelo que as portagens sdo faturadas mediante este
dispositivo, sendo elaborada uma listagem de viaturas com sistemas de Via Verde.

2. Em caso de extravio, anomalia, deteriora¢do ou outro fator que origine a
inoperacionalidade deste dispositivo de Via Verde, deve de imediato ser dado
conhecimento a unidade orgénica incumbida da gestdo da frota dos SMCB.
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3. Nos veiculos que nao tenham servico de Via Verde, quando ndo tenha sido possivel
mudar o indentificador Via Verde para outra viatura online, as portagens sdo pagas pelos
condutores no momento da passagem e as SCTU sao pagas posteriormente pelo gestor de
frota, sendo os mesmos reembolsados mediante apresentacdo de fatura, com valores do
fundo de maneio atribuidos ao Setor de Tesouraria.

Seccao IV
Participacao de avaria, furto ou roubo

Artigo 23.°
(Participacao de avaria)
Todas as avarias devem ser comunicadas imediatamente ao responsavel pela unidade
organica incumbida da gestdo da frota dos SMCB.

Artigo 24.°
(Participac¢ao de furto ou roubo)
No caso de ocorrer o furto ou roubo de um veiculo, ou de qualquer acessorio, deve o seu
condutor participar de imediato ao responsavel pela unidade organica incumbida da
gestdo da frota e ao respetivo superior hierarquico, devendo posteriormente elaborar um
relatorio circunstanciado onde conste o dia, a hora, o local, identificagdo de testemunhas
e outros dados que possam contribuir para o apuramento dos factos.

Seccao IV
Acidentes

Artigo 25.°

(Acidentes)
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia com
um veiculo de que resultem danos materiais e/ou corporais para o condutor ou terceiros.

Artigo 26.°
(Procedimentos em caso de acidente)

1. Sempre que aconteca um acidente o condutor deve participar de imediato ao
responsavel pela unidade organica incumbida da gestao da frota e ao respetivo superior
hierarquico.

2. Os trabalhadores devem prestar toda a colaborag¢ao necessaria para o apuramento dos
factos.

3. Em caso de acidente, e desde que ndo seja possivel a intervengdo das autoridades,
deverd o condutor da viatura observar o seguinte procedimento:

a) Preencher a declaragdo amigavel de acidente automodvel com o outro interveniente
no local do acidente;

b) Entregar o duplicado da declaragdo amigavel a unidade organica incumbida da
gestao da frota municipal no prazo maximo de 48 horas;
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c) Obter os dados dos intervenientes e todos os elementos necessarios ao completo
preenchimento do documento citado nas alineas anteriores, bem como
identificacao de testemunhas.

Seccao VI
Multas, coimas e outras san¢oes

Artigo 27.°
(Responsabilidade dos condutores face ao Codigo da Estrada)

1. Os condutores das viaturas sdo responsaveis pelas infracdes ao Codigo da Estrada e
demais legislagdo em vigor, cometidas no exercicio da condu¢do, nomeadamente pelo
pagamento de coimas e outras sanc¢des, salvo quanto aos ilicitos cuja responsabilidade
seja dos SMCB.

2. E excluida a responsabilidade do condutor que atue no cumprimento de ordens ou
instrugdes emanadas do legitimo superior hierdrquico e em matéria de servico, se
previamente delas tiver reclamado ou tiver exigido a sua confirmagao por escrito, desde
que tal ndo configure um ilicito criminal.

3. Os condutores de viaturas aos quais foram aplicadas san¢des inibitdrias de conduzir,
devem, de imediato, comunicar ao superior hierarquico imediato, ficando impedidos de
conduzir qualquer viatura enquanto vigorarem tais restri¢coes.

4. Para efeitos de salvaguarda dos interesses dos SMCB, no que diz respeito a eventual
responsabilidade civil, criminal, contraordenacional e disciplinar, o servigo responsavel
pela gestdo da frota deverd manter permanentemente organizado e disponivel, pelo
periodo minimo de cinco anos, um registo de identificagdo do condutor da viatura, o dia,
hora e minuto do inicio e termo da utilizagdo, o local de origem e destino.

Artigo 28.°
(Inibic2ao de conducio)

1. Qualquer trabalhador podera ser impedido de conduzir pelo seu superior hierdrquico,
quando seja manifestamente evidente através das suas acdes e comportamentos, por
motivos de saude ou qualquer outro estado de incapacidade, designadamente sob o efeito
de alcool ou estupefacientes, que o mesmo possa vir a comprometer a seguranca
rodovidria.

2. A inibicao de condugdo € avaliada pelo superior hierdrquico ou quem o substitua a data
dos factos, ficando com o 6nus de comunicar o facto superiormente.

Artigo 29.°
(Falta disciplinar)
Sao passiveis de constituir infragdo disciplinar, designadamente, os seguintes atos ou
omissoes:

a) A utilizagdo ndo autorizada de viatura ou em desrespeito pelo presente
regulamento, designadamente a sua utilizagao para fins particulares;
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b) Furto de acessorios da viatura, bem como dos seus consumiveis, designadamente
combustivel;

¢) Condugao sob efeito de alcool, estupefacientes ou qualquer outra substancia
psicotropica;

d) Nao participagdo de avaria ou qualquer outra ocorréncia em devido tempo das
quais resultem danos acrescidos para os SMCB;

e) Utilizacao danosa do veiculo;

f) Utilizacao abusiva ou indevida de cartdo de abastecimento.

CAPITULO VI
Disposic¢oes finais

Artigo 30.°
(Duvidas e omissoes)
Os casos omissos e duvidas suscitadas na interpretacdo e aplicacdo do presente
regulamento serdo submetidos a deliberagdo do Conselho de Administracdo dos SMCB.

Artigo 31.°
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da sua
aprovagao.

Artigo 32.°
(Publicitac¢iao)

O regulamento serd ainda divulgado a todos os trabalhadores dos SMCB através da
publicacdo na pagina oficial, via correio eletronico institucional, ou, excecionalmente, em
suporte papel no caso dos trabalhadores que nao tenham recursos informaticos atribuidos.
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ANEXO 1

=
-~

SERVIGOS MUNICIPALIZADOS

(Fotografia do trabalhador)

Nome

Assistente Operacional — Condutor de Maquinas Pesadas e Veiculos Especiais
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ANEXO IT

castELD BRANCO

~
a2

SERVICOS MUNICIPALIZADOS
o, et o e
(Fotografia do trabalhador)

Nome

Carreira/Categotia

1. E conferida permissio genérica de condugio das viaturas afetas 2 frota dos SMCB 2

, conforme deliberagio do C.A. de

2. A permissio conferida nos termos do n.° anterior aplica-se exclusivamente as deslocagdes em

servigo e para frequéncia de agoes de formacio/semindrios durante o triénio

Castelo Branco, de de 202_

A Administragio,
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ANEXO III

(nome do trabalhador), portador do

cartdo de cidadao n.° , valido até / / ,
com carta de conducao n.° , valida até , funcionario n.°

, com a categoria profissional de , afeto ao servigo
do/a , declara conhecer o Regulamento de Gestao e Utilizagao

da Frota dos Servigos Municipalizados de Castelo Branco, disponivel na pagina oficial,
na pagina oficial dos Servigos Municipalizados.

Declara ainda ter conhecimento de que os SMCB procedem ao tratamento dos dados
pessoais dos condutores das viaturas, nos termos deste regulamento, para efeitos de gestao
da frota, com base na gestdo do relacionamento contratual, cumprimento de obrigacdes
legais ou prossecucao de interesse publico, tendo como fundamento juridico especifico a
utilizagdo de meios de vigilancia a distdncia para particulares exigéncias inerentes a
natureza da atividade, nos termos do artigo 20.°, n.° 2, do Coédigo do Trabalho.

O trabalhador declara igualmente ter sido informado de que:

1. Os dispositivos de geolocalizagdo instalados nas viaturas sé podem ser utilizados
para as finalidades previstas no regulamento, sendo proibida a sua utiliza¢do para
controlo ou avalia¢do do desempenho profissional;

2. Os dados de geolocalizagdo sdo conservados apenas pelo periodo estritamente
necessario, nao superior a uma semana, para posterior anonimizagao, nos termos
da Delibera¢ao da CNPD n.° 7680/2014;

3. O acesso aos dados ¢ restrito aos trabalhadores responsaveis pela gestao da frota,
bem como pelos trabalhadores responsaveis pelos servigos a que os veiculos estao
afetos, ndo podendo o Setor de Recursos Humanos, Expediente e Arquivo aceder
aos mesmos, salvo nos casos previstos na lei;

4. Quando aplicavel, ¢ garantido ao trabalhador o direito a ativagdo de “modo
privado” para impedir a monitorizacao fora do periodo de trabalho;

5. Existe uma politica de seguranca e registo de acessos (“logs”) que garante a
protecdo e rastreabilidade do tratamento de dados

Todos os condutores dos veiculos podem exercer os seus direitos de informacgdo, de
reclamacao ou de prote¢ao de dados, designadamente os direitos de acesso, retificagao,
oposic¢do, limitagdo de tratamento, portabilidade ou apagamento, através de pedido de
exercicio desses direitos formulado ao Encarregado de Protecdo de Dados através do e-
mail dpo@sm-castelobranco.pt.ou presencialmente. O trabalhador declara ainda ter sido
informado do direito de apresentar reclamagdo a Comissdao Nacional de Protecdo de
Dados (CNPD).

Castelo Branco, de de 20

A Administracao,
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ANEXO IV

Servigos Municipalizados de Castelo Branco

{ Dia Més: Ano: Transporte de Servigo Didrio do Veiculo Matricula____«____-__
i
Pesscas Transportadas 1 12 ;3 ;4 ]
Sector: : : : .
Locais e Horas Servigo {ObraN.° .. ) . j Quilometros . o
Circuito N.2 ) A Partida | Chegada | Diferenca Anomalias f Ocorréncias
De: Condutor;
as TransportaPessoasN°®___ ;i . i i
s tealiza 0 seguinte frabalho:
a
as_____he | m
Ribrica:
Locais e Horas Servigo(ObraN. ) Autorizago —Quilometros Anomalias / Ocorréncias
De: Circuito N.° ) Partida | Chegada | Diferenca
" Condutor;
as_...__he___ _m TransportaPessoasN°®___
a A Tealiza 0 seguinte trabalho:
as, he m
Ribrica:______
Locais e Horas Servigo {ObraN.° Quilometros . .
- " A lias (O
De: Circuito N.° Auterizagol bartida Chegada | Diferenga nomatfas fucorrenclas
| Condutor;_-
as____he_ | m TransportaPessoasMN°® 5 o i
a ' . ) ,realiza o seguinte trabalha:
as he m
Rubrica:
Locais e Horas Servigo (ObraN.° ) irach Quildmetros Anomalias | Ocorrénci
R lZ——— SRV e - réncias
De: Circuito N.° ) Autorizagio o rtida Chegada | Diferenga
‘ Condutor:
as_____he m TransportaPesscasN° 5 o i 5
a e R R , realiza o seguinte frabalho;
as he m
Rubrica; e

MANQT 444 4
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Descrigdo:
Monos:

Sector de Recolha de Residuos Urbanos, Higiene e Limpeza

Horas Extraordinarias

Mormais Extraordinarias
) o

M. = B 5 8 = = =&

£ 3 |=2] = a |2

L0 o = o = T
1
2
3
4

Anomalias [ Ocorréncia

[as .

Contentores:

Qutros:

Folha de Oficina

Chefe de Servigos
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ANEXO V

MANUAL DE UTILIZAGAO

Carregadores de veiculos elétricos

1. Objetivo

Este manual estabelece as regras e os procedimentos a adotar pelos operadores de veiculos
elétricos da frota dos Servicos Municipalizados de Castelo Branco (SMCB) na utilizacdo dos
carregadores de veiculos elétricos instalados nas oficinas.

O objetivo central é garantir que cada operacdo de carregamento é realizada de forma correta
e segura e que, no final de cada utilizacdo, o veiculo fica disponivel com carga suficiente para o
operador seguinte, evitando situacdes em que um veiculo da frota fique indisponivel por falta

de autonomia.

2. Regras Gerais de Utilizacao

® Acesso restrito: apenas os veiculos elétricos da frota dos SMCB podem utilizar os

carregadores.

e Hordrio de funcionamento: carregadores disponiveis durante o hordrio laboral das
oficinas (ex.: 08h00—18h00), salvo indicacdo em contrdrio do gestor de frota.

e Prioridade de uso: em caso de necessidade simultanea, o gestor de frota define a ordem
de carregamento com base na urgéncia operacional.

e Responsabilidade individual: o operador que liga o veiculo ao carregador é responsavel
por garantir o cumprimento deste manual até a desconexao.

3. Indicadores Luminosos (LED) do Carregador

O Carregador (Wallbox, modelo Commander 2S) comunica o seu estado através de um LED em
halo, na parte frontal. Antes de qualquer ac¢do, o operador deve observar a cor/padr&o do LED:

Cor / Padrdo

Verde (fixo)

Estado

Pronto a usar

Significado

Carregador ligado, sem veiculo ligado. Pronto para
iniciar carregamento.

Ligacdo segura estabelecida com o veiculo;

Azul-escuro (intermitente) A carregar
carregamento em curso.
Estado de bloqueio por autenticagdo. Nas oficinas dos
~_ | SMCB os carregadores ndo tém autenticacdo
Bloqueado (ndo . ~
Turquesa / branco aplicavel) configurada, pelo que este estado ndo é esperado em

utilizacdo normal. Se surgir, contactar o gestor de
frota.
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o . . Falha detetada no carregador, no veiculo ou na rede
Ambar (intermitente) Erro s - . . .
elétrica. Ndo utilizar — reportar de imediato.
. - . Carregador em atualizagdo. Ndo desligar
A apagar/piscar todo o LED Atualizagdo de firmware manugsear ¢ &

Em caso de LED ambar intermitente (erro) ou qualquer comportamento fora do descrito, o
carregador ndo deve ser utilizado e reportar de imediato ao gestor de frota.

4. Procedimento de Carregamento

4.1 Antes de iniciar

1.
2.

Estacionar o veiculo corretamente junto ao carregador e desligar o motor/sistema.

Inspecionar visualmente o cabo e o conector, verificando auséncia de danos, sujidade ou
humidade excessiva.

Verificar no ecra do carregador o estado atual (ver tabela de LED).

4.2 Passos para carregar

Conectar o cabo a viatura até ouvir/sentir o clique de encaixe.

Confirmar no ecra do wallbox ou no painel do veiculo que o carregamento foi iniciado (LED
azul-escuro intermitente), o processo arranca automaticamente, sem necessidade de
qualquer autenticagao.

4.3 Apos o carregamento

Confirmar no ecra do veiculo ou do carregador o nivel de carga atingido.

Desconectar o cabo do veiculo com cuidado, premindo o mecanismo de destravamento
antes de puxar.

Arrumar o cabo no suporte apropriado, sem o deixar no chdo ou entalado ou exposto a
chuva.

Reportar qualquer anomalia detetada ao gestor de frota

5. Garantir Disponibilidade do Veiculo para o Operador Seguinte

Este é um ponto critico do procedimento: um veiculo deixado com carga insuficiente pode
impedir a sua utilizacdo pelo operador seguinte e comprometer o servigo.

Regras obrigatdrias para assegurar carga suficiente

e Nunca desligar o veiculo do carregador antes de atingir, no minimo, 80%, salvo indicagdo em

contrario.

® Se o veiculo tiver de ser retirado antes de terminar o carregamento (ex. saida urgente),
informar imediatamente o gestor de frota do nivel de carga com que o veiculo fica e da

necessidade de recarregar assim que possivel.
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e Ao terminar a utilizagcdo do veiculo, o operador deve, sempre que possivel, voltar a liga-lo ao
carregador, mesmo que a carga esteja préxima do maximo, para que o préximo utilizador
encontre o veiculo pronto.

e Nunca presumir que um veiculo esta carregado apenas por estar ligado ao cabo — confirmar
sempre o estado no ecra (percentagem de carga e LED verde fixo = carregamento concluido).

6. Boas Praticas e Seguranga

e N3o utilizar extensGes, adaptadores ou cabos ndo fornecidos/autorizados pelos SMCB.

e Evitar operagdes de ligagdo/desligacdo em condi¢Ges meteoroldgicas adversas (chuva
intensa, trovoadas).

e N3do deixar o veiculo ligado ao carregador apdés o carregamento completo sem
necessidade.

e Nao obstruir os carregadores com objetos, viaturas ndo elétricas ou materiais de oficina.
e Evitar manusear cabos e conectores com as maos molhadas.

e Nao forcar o conector nem o mecanismo de bloqueio; em caso de resisténcia anémala,
ndo insistir, deverd reportar ao gestor de frota.

7. Registo de Utilizacao

O registo de cada sessdo de carregamento é feito de forma automatica pela Wallbox e fica
disponivel no portal myWallbox, ndo é necessario qualquer registo manual por parte dos
operadores. O portal disponibiliza, por cada sessao:

Dado registado ‘ Descri¢ao

Carregador Identificagdo do carregador (posicdo/n? nas oficinas) onde ocorreu a sesséo.
Data e hora de inicio Momento em que o veiculo foi ligado e o carregamento arrancou.

Data e hora de fim Momento em que o carregamento terminou ou o veiculo foi desligado.
Energia consumida (kWh) Quantidade de energia fornecida ao veiculo durante a sessdo.

O gestor de frota é responsavel por consultar periodicamente o portal myWallbox para
acompanhar a utilizacdo dos carregadores, cruzar as sessdes com o veiculo/operador
correspondente e identificar eventuais situagées a corrigir.

O operador mantém, ainda assim, o dever de comunicar verbalmente/por escrito ao gestor de
frota qualquer anomalia, ocorréncia fora do normal, ou situagdo em que o veiculo tenha ficado
com carga insuficiente para o servigo seguinte.

8. Manutencgao, Inspe¢ao e Anomalias

e Os carregadores devem ser inspecionados semanalmente pelo gestor de frota.
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e Qualquer falha, ruido andmalo, cheiro a queimado, LED ambar intermitente ou dano
visivel no cabo/conector deve ser reportado de imediato e o equipamento ndo deve
voltar a ser utilizado até verifica¢do.

e Alimpeza deve ser feita apenas com pano seco ou ligeiramente humido, sem produtos
abrasivos, sprays ou jatos de dgua e nunca com o carregador em funcionamento.

e Durante uma atualizagdo de firmware (LED a apagar/piscar por completo), ndo desligar
o carregador nem interagir com o equipamento.

Em caso de anomalia, o operador deve: (1) ndo utilizar o carregador; (2) sinalizar o equipamento
como avariado, se existir sinalética disponivel; (3) contactar de imediato o gestor de frota,
indicando o carregador, o veiculo e a descricdo da ocorréncia.

9. Resumo Rapido para o Operador

e Inspecionar cabo/conector antes de ligar.

e Ligar o cabo e confirmar LED azul-escuro intermitente — o carregamento arranca
automaticamente, sem autenticagao.

e No fim, confirmar percentagem de carga, desligar com cuidado e arrumar o cabo.

e Garantir que o veiculo fica com carga suficiente para o operador seguinte — voltar a
ligar se necessario.

e N3o é necessario nenhum registo manual — os dados de cada sessdo ficam
automaticamente no portal myWallbox.

e Reportar sempre qualquer anomalia ao gestor de frota.
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