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SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE CASTELO BRANCO

Aviso (extrato) n.° 14899/2023

Sumario: Abertura de procedimento concursal comum para um posto de trabalho da carreira/
categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum para constituicao de relagao juridica de emprego publico na
modalidade de contrato de trabalho em fung¢des publicas por tempo indeterminado, tendo
em vista o preenchimento de 1 (um) posto de trabalho da carreira/categoria de Assistente
Técnico.

1 — Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungées Publi-
cas, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagéo, e do artigo 11.° da Portaria
n.° 233/2022, de 9 de setembro, torna-se publico que, por deliberagdo do Conselho de Administracao
de 19 de junho de 2023, se encontra aberto pelo prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de publi-
cagao do presente aviso no Diario da Republica e na Bolsa de Emprego Publico (BEP), procedimento
concursal comum para constituicdo de relac¢ao juridica de emprego publico na modalidade de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, tendo em vista o preenchimento de 1 (um)
posto de trabalho previsto e ndo ocupado no mapa de pessoal dos Servigos Municipalizados de
Castelo Branco, correspondente a carreira e categoria de Assistente Técnico, para a Divisdo Comer-
cial e de Modernizagao Administrativa — Setor de Modernizagdo Administrativa e Financiamentos.

2 — Caracterizagao do posto de trabalho: As fungdes a desempenhar no posto de trabalho
a ocupar correspondem ao grau 2 de complexidade funcional, cuja caracterizagdo se encontra
prevista no Anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Fung¢des Publi-
cas designadamente: «...Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos,
com base em diretivas definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas
de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagéo dos 6rgaos e servigos...».

No ambito do referido setor compete-lhe igualmente, o apoio a organizagéo e gestdo de pro-
cessos; executar todos os trabalhos de rececao, registo e expedigao de documentos em Sistema
de Gestao Documental; produzir documentos em ambiente word e excel, oficios, notas e outros,
nomeadamente responder a sugestdes/reclamagdes e informagdes; elaborar mapas com calculo
de prazos médios de resposta, acompanhamento dos prazos de resposta, nimero de pedidos por
area, relatérios e outros documentos, de acordo com as minutas entregues e/ou instrugdes supe-
riores por forma a dar respostas dentro dos prazos legais; assegurar o servigo de atendimento e
encaminhamento telefénico e atendimento ao publico, de acordo com as atribuicdes inerentes ao
setor referido; prestar esclarecimentos especificos e informagdes que nao exigem parecer técnico;
inserir dados em aplicagées informaticas; atualizar e arquivar documentagao no respetivo processo
fisico ou eletrénico. Para além das atribuigdes anteriormente referidas, podera ainda desempenhar
outras fungdes que lhe sejam superiormente atribuidas e cumprir o definido no Sistema e Politica
de Gestao Integrada (Qualidade, Ambiente, Seguranga e Saude no Trabalho.

3 — Habilitagbes Literarias: 12.° Ano (Ensino Secundario).

4 — O aviso integral deste procedimento com indicagao dos requisitos formais de provimento,
do perfil pretendido, da composigao do juri, dos métodos de selegdo e demais informagéo necessaria,
sera publicitado na Bolsa de Emprego Publico (BEP) em www.bep.gov.pt e estara ainda disponivel
no sitio da internet dos SMCB em www.sm-castelobranco.pt.

Excecionalmente e pelo facto de os SMCB nao disporem ainda do suporte eletrénico, de acordo
com o disposto no artigo 13.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de setembro, podem as candidaturas
ser enviadas, acompanhadas de toda a documentagao por correio eletronico para o seguinte ende-
rego geral@sm-castelobranco.pt, entregues pessoalmente ou enviadas por correio sob registo para:
Servicos Municipalizados de Castelo Branco, Avenida Nuno Alvares, 32, 6000-083 Castelo Branco.

10 de julho de 2023. — O Presidente do Conselho de Administragéo, Leopoldo Martins Rodrigues.
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